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Проект подготовлен

                                        администрацией
                   городского округа город Арзамас
Нижегородской области
Мэр города Арзамаса
________А.А. Щелоков
Об утверждении Положения о департаменте территориально развития администрации городского округа город Арзамас Нижегородской области
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Нижегородской области от 04.05.2022 N 55-З «О преобразовании муниципальных образований, входящих в состав Арзамасского муниципального района Нижегородской области, путем объединения с городским округом город Арзамас Нижегородской области», решением городской Думы городского округа город Арзамас Нижегородской области от 29.11.2022 №57 «О внесении изменений в решение Арзамасской городской Думы Нижегородской области от 28.05.2010 года №39 «О Положении об администрации городского округа город Арзамас Нижегородской области и ее структуре», Уставом городского округа город Арзамас Нижегородской области
городская Дума решила:

1. Утвердить Положение о департаменте территориально развития администрации городского округа город Арзамас Нижегородской области согласно приложению к настоящему решению.

2. Настоящее решение вступает в силу с 01.01.2023 г. 
         3. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию городской Думы по правовым вопросам и взаимодействию со средствами массовой информации.
	Председатель городской Думы 

городского округа город Арзамас


Нижегородской области


	            Мэр города Арзамаса 

	__________________И.А.Плотичкин
	          _________________А.А. Щелоков


Проект подготовлен:

И.о.директора департамента административно-правовой работы 

__________________ И.А. Мельникова
Согласовано:
Заместитель главы администрации города по правовым и организационным вопросам 
__________________ Галкин А.А.

Приложение к
решению городской Думы городского

округа город Арзамас Нижегородской области

от ___________№_________ 

ПОЛОЖЕНИЕ
о департаменте территориального развития администрации городского округа город Арзамас Нижегородской области

1. Общие положения

1.1. Департамент территориального развития администрации городского округа город Арзамас Нижегородской области (далее - Департамент) является отраслевым (функциональным) органом администрации городского округа города Арзамас Нижегородской области (структурным подразделением администрации городского округа города Арзамас Нижегородской области) (далее – администрация) и обладает правами юридического лица. 

1.2. Деятельность Департамента направлена на ведение единой политики функционирования территорий, осуществление координации и контроля за реализацией полномочий администрации на территориях населенных пунктов городского округа город Арзамас Нижегородской области (далее – городской округ). 

1.3. Департамент осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации, органами местного самоуправления городского округа, органами государственной власти, общественными объединениями и иными организациями.

1.4. Полное наименование: Департамент территориального развития администрации городского округа город Арзамас Нижегородской области.

Сокращенное наименование: Департамент территориального развития администрации городского округа г. Арзамас. 

1.5. Место нахождения и почтовый адрес Департамента: 607220, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Арзамас, город Арзамас, ул. Советская, д. 10 А.

1.6. Департамент имеет лицевые счета, открываемые в департаменте финансов городского округа город Арзамас Нижегородской области, печать со своим наименованием, бланки, штампы и прочие реквизиты, предусмотренные законодательством. 

1.7. Департаменту подведомственны следующие муниципальные учреждения (далее – подведомственные учреждения):

- муниципальное казенное учреждение «Абрамово»;

- муниципальное казенное учреждение «Балахониха»;

- муниципальное казенное учреждение «Бебяево»;

- муниципальное казенное учреждение «Березовка»;

- муниципальное казенное учреждение «Большое Туманово»;

- муниципальное казенное учреждение «Выездное»;

- муниципальное казенное учреждение «Кирилловка»;

- муниципальное казенное учреждение «Красное»;

- муниципальное казенное учреждение «Ломовка»;

- муниципальное казенное учреждение «Слизнево»;

- муниципальное казенное учреждение «Чернуха»;

- муниципальное казенное учреждение «Шатовка»;

- муниципальное учреждение «Комитет управления микрорайонами».

1.8. Департамент не отвечает по обязательствам подведомственных ему учреждений. 

1.9. Положение о Департаменте утверждается решением городской Думы городского округа город Арзамас Нижегородской области.

1.10. В структуру Департамента входят следующие структурные подразделения:

- отдел финансового и организационного обеспечения. 

1.11. Деятельность структурных подразделений Департамента регламентируется соответствующими положениями, утверждаемыми приказом Департамента.

1.12. Штатное расписание Департамента, в пределах выделенных ассигнований, утверждается приказом Департамента. 

1.13. Финансирование деятельности Департамента, в том числе расходов на содержание Департамента, осуществляется за счет средств, предусмотренных в местном бюджете.

1.14. Департамент осуществляет самостоятельную деятельность в пределах средств, выделенных по смете.

1.15. Департамент в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным и региональным законодательством, правовыми актами органов местного самоуправления городского округа город Арзамас Нижегородской области, иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением.

2. Основные задачи Департамента


Основными задачами Департамента являются:

2.1. Обеспечение взаимодействия администрации с жителями, проживающими на территории населённых пунктов городского округа.

2.2. Содействие жителям, проживающим на территории населённых пунктов городского округа, в реализации их прав на осуществление местного самоуправления.

2.3. Координация деятельности подведомственных учреждений, направленной на создание благоприятных условий жизнедеятельности и социально-экономическое развитие подведомственных территорий.

2.4. Планирование и анализ смет расходов Департамента и подведомственных учреждений. 

2.5. Контроль за деятельностью подведомственных учреждений по исполнению постановлений и распоряжений администрации по вопросам социально-экономического развития территории городского округа.

2.6. Обобщение и анализ информации, поступающей из подведомственных учреждений по вопросам, относящимся к компетенции Департамента.

2.7. Организация и обеспечение взаимодействия администрации с негосударственными некоммерческими организациями, общественными объединениями, политическими партиями и движениями, религиозными и национально-культурными объединениями, иными структурами гражданского общества.

2.8. Содействие обеспечению подготовки и проведения референдумов, выборов на территории городского округа. 

2.9. Осуществление иных задач в соответствии с действующим законодательством.

3. Функции Департамента


В рамках решения основных задач Департамент осуществляет следующие функции:


3.1. Исполнение полномочий главного распорядителя бюджетных средств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации и правовыми актами городского округа;

3.2 Содействие и методологическое руководство в осуществлении подведомственными учреждениями уставных видов деятельности и возложенных на них функций;

3.3. Осуществление функций и полномочий учредителя, не связанных с управлением и распоряжением муниципальным имуществом в отношении подведомственных учреждений;

3.4. Обеспечение взаимодействия администрации с жителями населенных пунктов городского округа, оказание им организационной и информационной помощи, содействие в решении социально-значимых вопросов (при взаимодействии с подведомственными учреждениями администрации); 

3.5. Осуществление ведомственного контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок в отношении подведомственных им заказчиков в порядке, установленном администрацией; 

3.6. Взаимодействие с отделом административно-технического контроля департамента муниципального контроля администрации городского округа; 

3.7. Содействие в проведении мероприятий по охране окружающей среды на территории городского округа, за исключением населенного пункта город Арзамас. 

3.8. Содействие в проведении в соответствии с требованиями  Федерального закона от 31.07.2020 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» и других нормативно-правовых актов в данной сфере регулирования следующих видов муниципального контроля на территории городского округа город Арзамас Нижегородской области, за исключением населенного пункта город Арзамас:

- муниципального земельного контроля;

- муниципального жилищного контроля;

- муниципального контроля на автомобильном транспорте и в дорожном хозяйстве;

- муниципального контроля в сфере благоустройства;

3.9. Осуществление контроля за деятельностью подведомственных учреждений на основании п. 5.1 ст. 32 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (кроме контроля за деятельностью подведомственных учреждений, связанной с использованием по назначению и сохранностью имущества города Арзамаса, закрепленного за ними на праве оперативного управления), в том числе:  

1) за ведением похозяйственного учета личных подсобных хозяйств граждан, проживающих в сельских населенных пунктах городского округа, и ведением автоматизированной системы данного учета;

2) за организацией общественных работ на территории населенных пунктов городского округа. 

3.10. Осуществление внутреннего финансового аудита в отношении подведомственных учреждений на основании п. 2 ст. 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации; 

3.11. Участие в предоставлении государственных и муниципальных услуг в соответствии с административными регламентами по предоставлению государственных и муниципальных услуг администрации:

- Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

- Принятие решения о подготовке документации по планировке территории;

- Принятие решения об утверждении документации по планировке территории;

- Направление уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»;

- Направление уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструируемых объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности»;

- Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения);

- Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

3.12. Содействие в организации работы подведомственных учреждений по выдаче справок, выписок в соответствии с действующим законодательством; 

3.13. Содействие в создании условий для организации спортивных и досуговых мероприятий для населения городского округа; 

3.14. Содействие в организации работы с детьми и подростками по месту жительства на территории населенного пункта город Арзамас; 

3.15. Содействие в организации трудовой и досуговой занятости подростков в каникулярное время на территории населенного пункта город Арзамас; 
3.16. Содействие в осуществлении инициатив, затрагивающих интересы населения городского округа, и не противоречащих действующему законодательству, муниципальным правовым актам городского округа и Уставу городского округа; 

3.17. Согласование местоположения границ земельных участков, расположенных на территориях сельских населенных пунктов городского округа;

3.18. Участие в выявлении правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости, расположенных на территории городского округа, за исключением населенного пункта город Арзамас, в рамках Федерального закона от 30.12.2020 № 518-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

3.19. Участие в мероприятиях по выявлению объектов недвижимости и земельных участков, не поставленных на кадастровый учет и уточнении данных по имеющимся объектам, расположенным на территории городского округа, за исключением населенного пункта город Арзамас; 

3.20. Проведение работ по установлению связи объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа, за исключением населенного пункта город Арзамас, с земельными участками, в пределах которых они расположены;

3.21. Участие в разработке и внесении изменений в правила землепользования и застройки; 

3.22. Участие в подготовке документов территориального планирования, а также в подготовке предложений по внесению изменений в них;

3.23.  Участие в мероприятиях по выявлению фактов самовольного строительства объектов недвижимости и прочих объектов (в том числе гаражи, киоски, рекламные конструкции), расположенных на территории городского округа, за исключением населенного пункта город Арзамас, а также физических и юридических лиц, самовольно установивших данные объекты;  

3.24. Определение порядка утверждения бюджетных смет подведомственных казенных учреждений; 

3.25. Утверждение муниципального задания для подведомственных бюджетных учреждений;  

3.26. Информирование комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации о проводимой работе по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и семейного неблагополучия; 

3.27. Ведение бюджетного (бухгалтерского) учета и составление бюджетной (бухгалтерской) отчетности Департамента;

3.28. Составление сводной бюджетной отчетности, сводной бухгалтерской отчетности и предоставление ее в департамент финансов городского округа город Арзамас Нижегородской области;

3.29. Участие в подготовке проектов муниципальных программ и проектов изменений в муниципальные программы, предусматривающих реализацию мероприятий на территории населенных пунктов городского округа;

3.30. Согласование проектов уставов подведомственных учреждений, а также проектов изменений в них;

3.31. Разработка проектов решений городской Думы городского округа, постановлений, распоряжений администрации городского округа, а также нормативных правовых актов администрации городского округа по направлению деятельности Департамента;

3.32. Консультирование жителей сельских населенных пунктов городского округа по вопросам работы старост сельских населенных пунктов;

3.33.
Участие в организации информирования жителей населенных пунктов городского округа о решениях органов местного самоуправления городского округа; 

3.34. Организация работы общественных, наблюдательных, экспертных и иных советов по вопросам, относящимся к компетенции Департамента; 

3.35. Участие в международном сотрудничестве, сотрудничестве с субъектами Российской Федерации по вопросам, входящим в компетенцию Департамента, в соответствии с законодательством Российской Федерации и Нижегородской области;

3.36. Оказание содействия в подготовке и проведении съездов, конференций, семинаров, выставок, культурно-массовых и иных мероприятий, проводимых негосударственными некоммерческими организациями, общественными объединениями, религиозными и национально-культурными объединениями на территории городского округа;

3.37. Участие совместно с уполномоченными органами в обеспечении на территории городского округа исполнения законодательства о собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях;

3.38. Оказание содействия избирательным комиссиям в проведении выборов в органы государственной власти и местного самоуправления, референдумов и других мероприятий на территории городского округа; 

3.39. Организация изучения общественного мнения о деятельности администрации, подготовка соответствующих обзоров, докладов и иных материалов, организация и проведение на территории городского округа опросов по вопросам социально-экономического и общественно-политического развития;

3.40. Участие в проведении профилактической работы в области противодействия экстремизму и терроризму на территории городского округа. Мониторинг политических, социально-экономических и иных процессов, оказывающих влияние на ситуацию в области противодействия экстремизму и терроризму на территории городского округа;

3.41. Участие в проведении профилактической работы антинаркотической и антикоррупционной направленности, правонарушений;

3.42. Осуществление мониторинга ситуации в межэтнических отношениях на территории городского округа. Участие на территории городского округа в мерах, направленных на укрепление межнациональных и межконфессиональных отношений;

3.43. Информирование заместителя главы администрации, курирующего деятельность Департамента, о социальной ситуации в населенных пунктах городского округа; 

3.44. Подготовка ответов администрации на обращения граждан и организаций по вопросам, входящим в компетенцию Департамента, принятие мер к устранению недостатков и нарушений, указанных в обращениях, а также способствовавших им причин;

3.45. Сбор, подготовка и анализ информации, иных материалов по вопросам своей компетенции;

3.46. Подготовка совещаний по вопросам своей компетенции;

3.47. Формирование информационных баз данных по направлениям деятельности Департамента;

3.48. Подготовка в пределах своей компетенции предложений, рекомендаций, справочных материалов по различным направлениям деятельности подведомственных учреждений;

3.49. Оказание методической и консультационной помощи предприятиям и организациям городского округа, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям по вопросам, относящимся к компетенции Департамента;

3.50. Представление интересов Департамента в судебных органах, в прокуратуре, а также в других органах при рассмотрении вопросов, отнесенных к компетенции Департамента;

3.51. Осуществление в соответствии с законодательством Российской Федерации работы по комплектованию, хранению, учету и использованию документов, образующихся в процессе деятельности Департамента. формирование и передача в установленном порядке архива Департамента;

3.52. Обеспечение исполнения мероприятий по реализации антикоррупционной политики в Департаменте;

3.53. Организация единой системы делопроизводства в Департаменте;

3.54. Ведение реестра муниципальных служащих Департамента;

3.55. Участие в организации дополнительного профессионального образования муниципальных служащих Департамента и работников, не являющихся муниципальными служащими;

3.56. Ведение личных дел муниципальных служащих Департамента и работников, не являющихся муниципальными служащими;
3.57. Выполнение иных функций в соответствии с законодательством Российской Федерации и Нижегородской области, местными правовыми актами.

4. Права

При осуществлении своих функций Департамент имеет право:

4.1. Давать юридическим и физическим лицам разъяснения по вопросам, отнесенным к сфере деятельности Департамента.

4.2. Запрашивать и получать все необходимые для осуществления своих функций статистические и аналитические материалы, документы и другую информацию от структурных подразделений администрации городского округа, организаций, предприятий, учреждений всех форм собственности.

4.3. Участвовать в совещаниях, заседаниях комиссий, рабочих групп, советов при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию Департамента. 

4.4. Представлять в установленном порядке интересы Департамента в судах, органах государственной власти, иных организациях по делам, вытекающим из функций, осуществляемых Департаментом.  

4.5. Вносить заместителю главы администрации, курирующему деятельность Департамента, предложения по совершенствованию работы подведомственных учреждений, а также по вопросам, отнесенным к компетенции Департамента.

4.6. Принимать участие в выработке решений по определению политики администрации городского округа по вопросам, входящим в компетенцию Департамента.

4.7. Пользоваться информационными базами данных структурных подразделений администрации по вопросам, входящим в компетенцию Департамента. 

4.8. Осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.   

5. Руководство

5.1. Департамент подчиняется непосредственно заместителю главы администрации городского округа, курирующему его деятельность.

5.2. Департамент возглавляет директор Департамента, назначаемый и освобождаемый от должности мэром города Арзамаса. 

5.3. Директор Департамента:

5.3.1. Осуществляет свою деятельность под непосредственным руководством заместителя главы администрации по соответствующему направлению деятельности.

5.3.2. Несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Департамент задач и функций.

5.3.3. Назначает на должность и освобождает от должности работников Департамента, его структурных подразделений, утверждает их должностные инструкции, поощряет и применяет к ним меры дисциплинарной ответственности, обеспечивает повышение квалификации.

5.3.4. Обеспечивает соблюдение муниципальными служащими, замещающими должности муниципальной службы в Департаменте, и иными работниками Департамента внутреннего трудового распорядка, должностных инструкций, порядка работы со служебными документами.

5.3.5. Решает в пределах своей компетенции вопросы обеспечения правовой и социальной защиты муниципальных служащих и иных работников Департамента.

5.3.6. Решает в установленном порядке вопросы командирования работников Департамента. 

5.3.7. Утверждает положения о структурных подразделениях Департамента.

5.3.8. Издает в пределах своей компетенции приказы, дает указания, обязательные для исполнения работниками Департамента и осуществляет проверку их исполнения.

5.3.9. Действует без доверенности от имени Департамента, представляет интересы Департамента по вопросам, входящим в компетенцию Департамента, во взаимоотношениях с органами государственной власти, физическими и юридическими лицами.

5.3.10. Подписывает договоры, контракты и иные документы с юридическими и физическими лицами от имени Департамента по вопросам компетенции Департамента.

5.3.11. Наделяет полномочиями и предоставляет право подписи на основании приказа Департамента (передоверие).

5.3.12. Открывает и закрывает лицевые счета, совершает по ним операции, подписывает финансовые документы.

5.3.13. Утверждает смету расходов Департамента на основании решения городской Думы о бюджете городского округа на соответствующий год.

5.3.14. Распоряжается в установленном порядке материальными средствами, финансовыми ресурсами, выделяемыми для обеспечения деятельности Департамента.

5.3.15. Организует делопроизводство и работу с письменными и устными обращениями граждан.

5.3.16. Координирует исполнение поручений мэра города Арзамаса и заместителя главы администрации, курирующего вопросы Департамента.

5.3.17. Участвует в оперативных совещаниях и мероприятиях, проводимых мэром города Арзамаса и заместителем главы администрации, курирующим вопросы Департамента.

5.3.18. Представляет интересы Департамента по всем вопросам, отнесенным к его компетенции.

5.3.19. Осуществляет иные полномочия, вытекающие из полномочий Департамента.

5.4. В отсутствие директора Департамента его обязанности исполняет его заместитель.

5.5. В отсутствие директора Департамента его заместитель представляет без доверенности Департамент в различных организациях, учреждениях по всем вопросам, отнесенным к компетенции Департамента.

6. Взаимодействие

6.1. Департамент осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации, городской Думой городского округа, муниципальными предприятиями и учреждениями, органами государственной власти Нижегородской области, федеральными государственными органами, другими организациями и гражданами в пределах своей компетенции.

7. Ответственность

7.1. Департамент подотчетен заместителю главы администрации, курирующему его деятельность.  

7.2. Департамент несет ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных на него функций в соответствии с действующим законодательством.

7. Реорганизация и ликвидация

7.1. Реорганизация и ликвидация Департамента осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

